
 
 
 
 

 

 
 
Der Berner Münster Kinder- und Jugendchor (BMKJC) ist ein festes Sänger- und Sängerinnen-Ensem-
ble mit rund 100 Kindern und Jugendlichen. Unter der musikalischen Leitung von Johannes und Katrin 
Günther befasst sich der Chor mit anspruchsvoller geistlicher und weltlicher Vokalmusik. Er tritt in Kon-
zerten mit regional und international renommierten Ensembles auf und singt regelmässig in Vespern, 
Gottesdiensten und Feiern im Berner Münster sowie an Wettbewerben und auf Auslandreisen. Siehe 
auch www.bmkjc.ch.  
 
Im Rahmen einer Nachfolgeregelung suchen wir per 01.07.2026 oder nach Vereinbarung eine:n 
 
Geschäftsführer:in (50%)  
 
Ihre Hauptaufgaben 
- Führung und Weiterentwicklung der Geschäftsstelle 
- Unterstützung des Vorstands in seinen strategischen Aufgaben  
- Fundraising 
- Führung der Buchhaltung 
- Erstellung des Jahresbudgets, der Projektbudgets sowie von Abschlüssen und Schlussberichten 
- Verantwortung für die Organisation des Probenbetriebs, von Konzerten und Auftritten sowie Sing-

lagern und Konzertreisen  
- Organisation der Elternmitarbeit und von Vereinsanlässen 
- Ansprechperson für Sänger:innen, Eltern sowie Gönnerinnen und Gönnern sowie Sponsoren 
- Führung der Mitgliederverwaltung  
- Vorbereitung und Protokollierung von Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen 
- Verantwortung für Kommunikations- und Marketingmassnahmen 

 
Ihr Profil 
- Abschluss in Kulturmanagement oder einer vergleichbaren Ausbildung 
- Berufserfahrung im Kulturbereich, idealerweise in Orchester- oder Chorbetrieb   
- Fähigkeit zum vernetzten Denken  
- Flexibilität, Belastbarkeit, hohe Selbst- und Sozialkompetenz, Teamfähigkeit, Organisationsfähig-

keit sowie Führungs- und Verhandlungsgeschick 
- Sehr gute Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift, weitere Sprachen von Vorteil 
- Breite IT-Anwenderkenntnisse 
- Bereitschaft für unregelmässige Arbeitszeiten 
- Fahrausweis von Personenwagen von Vorteil 
 
Unser Angebot 
- Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kulturellen Umfeld 
- Ein motiviertes, begeistertes Team und ein Vorstand, der Verantwortung übernimmt 
- Zeitgemässe Arbeitsbedingungen 
- Arbeitsort: Remote mit regelmässigen Präsenzterminen in der Stadt Bern 
 
Die Bewerbungsgespräche finden am 22.04.2026 und 24.04.2026 in Bern statt.  
 
Die aktuelle Stelleninhaberin führt gleichzeitig das Sekretariat der Evangelischen Singgemeinde bzw. 
deren Chöre Berner Kantorei und Zürcher Kantorei zu Predigern (Anstellung zu 30%). Diese Stelle ist 
ebenfalls ausgeschrieben (www.kantorei.ch). Die beiden Stellen können kombiniert werden. Dies ist 
aber keine Voraussetzung für die Bewerbung. Die Bewerbungsgespräche mit Bewerberinnen und Be-
werbern, die sich für beide Stellen interessieren, werden von den Vereinen gemeinsam geführt.  
 
Ihre Bewerbung 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung bis zum 17.04.2026 als PDF inkl. Motivationsschreiben 
an praesidium@bmkjc.ch. Für Fragen und Auskünfte steht Ihnen die aktuelle Stelleninhaberin, Christine 
Mallaun, sowie die Präsidentin, Susanne Hardmeier, gerne zur Verfügung (bitte unter praesi-
dium@bmkjc.ch bzw. christine.mallaun@bmkjc.ch Telefonnummer hinterlassen). 
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